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АДМИНИСТРАЦИЯ  ЛУЧКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ХОРОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

11 декабря  2015 г.                          с. Лучки                                               № 43
	О проведении аттестации муниципальных служащих

 администрации Лучкинского сельского поселения


          В целях определения соответствия муниципального служащего администрации Лучкинского сельского поселения замещаемой должности муниципальной службы, руководствуясь Законом Приморского края от 04.06.2007 года № 84-КЗ «Об утверждении типового положения о проведении аттестации муниципальных служащих», постановлением администрации Лучкинского сельского поселения от 19.06.2009 года № 27 «Об утверждении положения о проведении аттестации муниципальных служащих администрации Лучкинского сельского апоселения» ( с измен. от 17.02.2014 № 06):

          1. Провести в период с 11 по 20  января 2016 года очередную аттестацию муниципальных служащих администрации Лучкинского сельского поселения.

          2. Утвердить прилагаемые:

          2.1. Список муниципальных служащих администрации Лучкинского сельского поселения, подлежащих аттестации;

          2.2. График проведения аттестации муниципальных служащих администрации Лучкинского сельского поселения;

          2.3. Состав аттестационной комиссии администрации Лучкинского сельского поселения.

3. не позднее, чем за две недели до проведения аттестации муниципального служащего представить в аттестационную комиссию отзыв о муниципальном служащем, отражающий оценку деятельности муниципального служащего по прилагаемой форме.

          4. Не позднее, чем за одну неделю до проведения аттестации ознакомить муниципального служащего с предъявленным отзывом о его служебной деятельности;

          5. Довести распоряжение до сведения муниципальных служащих администрации Лучкинского сельского поселения, подлежащих аттестации.

          6. Организацию проведения мероприятий по проведению аттестации оставляю за собой. 

Глава Лучкинского сельского поселения-

глава администрации Лучкинского

 сельского поселения                                                                   Н.Е. Стефанович

                                                                         Приложение

                                                                          к распоряжению администрации

                                                                                                 Лучкинского сельского поселения

                                                                                             от 11 декабря 2015 года № 43
                                                            СПИСОК

        Муниципальных служащих администрации Лучкинского сельского поселения, подлежащих аттестации

1. Шапарь Ирина Васильевна – старший специалист 2 разряда 

                                                                                                          Приложение 

                                                                                                        к распоряжению    администрации 

                                                                                                       Лучкинского сельского поселения

                                                                                                       от 11 декабря 2015 года  № 43
                                                            ГРАФИК

                   Проведения аттестации муниципальных служащих администрации  Лучкинского сельского поселения

	№

п/п
	Ф.И.О. 

муниципального служащего
	Занимаемая муниципальная должность
	Дата проведения аттестации
	Примечание 

	1
	Шапарь Ирина Васильевна 
	Старший специалист 2 разряда
	19.01.2016
	


                                                                                              Приложение к

Распоряжению администрации

Лучкинского сельского поселения

                                                                             от 11 декабря 2015 года №     43
                                                              СОСТАВ

                                     Аттестационной комиссии администрации

                                            Лучкинского сельского поселения

Председатель комиссии: Н.Е. Стефанович – глава Лучкинского сельского поселения – глава  администрации Лучкинского сельского поселения.

Секретарь комиссии: Бабак О.К. -специалист администрации  Лучкинского сельского   поселения.

Члены комиссии: 

Саратник Е.Н.. –  специалист по библиотечному обслуживанию населения 
                             ( по согласованию) 
Шарафудинова С.Л. – председатель муниципального комитета  Лучкинского сельского поселения;
Горбунова А.С. – депутат муниципального комитета  Лучкинского сельского поселения.          

ОТЗЫВ

о муниципальном служащем Шапарь Ирине Васильевне

для проведения аттестации

Шапарь Ирина Васильевна, 07.09.1960  года рождения, замещает муниципальную должность  старшего специалиста  2 разряда  администрации Лучкинского сельского поселения  с  02 июля 2001 года. Общий муниципальный стаж работы  14 лет.

В её должностные обязанности входит работа с населением, архив, делопроизводство. За время работы зарекомендовала себя грамотным, дисциплинированным, исполнительным и аккуратным работником, способна проявлять  инициативу и взять на себя ответственность в принятии решений по сложным вопросам, исполняя обязанности главы администрации поселения.
Работа выполняется в полном объеме, без задержек, постоянно совершенствует свои профессиональные знания. 


Ирина Васильевна пользуется заслуженным авторитетом и уважением не только в коллективе, но и среди жителей поселения, которые отмечают, что она всегда готова оказать помощь людям, поддержать их в трудной жизненной ситуации, легко устанавливает контакт с людьми, открыта и доброжелательна в общении, отстаивает свою точку зрения, не разрушая отношений. Это очень коммуникабельный и приветливый человек. Она сохраняет выдержку и позитивное отношение к работе в стрессовой ситуации.
Глава Лучкинского сельского поселения –

глава администрации 

Лучкинского сельского поселения                                            Н.Е. Стефанович

С отзывом ознакомлена:

                                                                  Приложение 

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

1.Фамилия, имя,отчество_____________________________________________
2.Год рождения____________________________________________________
3. Сведения об образовании, повышении квалификации, переподготовка __________________________________________________________________________________________________________________________________

(когда и какое учебное заведение окончил, специальность и квалификация по образованию, документ о повышении  квалификации, переподготовке, ученая степень, ученое звание, квалификационный разряд, дата присвоения)

4.Замещаемая должность на момент аттестации и дата назначения (утверждения) на эту должность_________________________________________________________
5.Общий трудовой стаж (в том числе стаж муниципальной службы)________________

6. Вопросы к  муниципальному служащему и краткие ответы на них_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
7.Замечания и предложения, высказанные аттестационной комиссией___________________________________________________________________________________________________________________________
8. Предложения, высказанные муниципальным служащим_________________________________________________________
9.Краткая оценка выполнения муниципальным служащим рекомендаций предыдущей аттестации (выполнены, выполнены частично, не выполнены)________________________________________________________
10.Решение аттестационной комиссии__________________________________________________________
11.Количественный состав аттестационной комиссии; число членов аттестационной комиссии, присутствовавших на заседании; количество голосов поданных «за» и «против» решения аттестационной комиссии__________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
12.Рекомендации аттестационной комиссии (с указанием мотивов, по которым они даются)______________________________________________________________________________________________________________________________
Председатель комиссии                                              Н.Е. Стефанович

Секретарь комиссии                                                    О.К. Бабак

Члены комиссии                                                           Е.Н. Саратник
                                                                                        С.Л. Шарафудинова 
                                                                                        А.С. Горбунова

Дата проведения аттестации

___________________________

С аттестационным листом ознакомился_________________________________________

                                Подпись муниципального служащего
 (место печати)

